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Città di Partinico 
PROV. DI PALERMO 

 SETTORE LL.PP. E MANUTENZIONI  
 

VERBALE DELL’ESAME DELLA COMPLETEZZA DELLA 
DOCUMENTAZIONE PERVENUTA 

 
OGGETTO: formazione dell’albo per l’affidamento degli incarichi di collaudo, il cui importo 
stimato sia inferiore a 100.000,00 euro, I.V.A. esclusa, degli interventi aventi natura di lavori 
pubblici, di cui all’art. 28, comma 5, della legge n. 109/94, nel testo coordinato con le leggi 
regionali, e dei professionisti per l’affidamento degli incarichi, il cui importo stimato sia 
inferiore a 100.000,00 euro, I.V.A. esclusa, di cui all’art. 17, comma 11, della legge n. 109/94, 
come modificato ed integrato dalla legge regionale n. 7/2002 e successive modificazioni ed 
integrazioni; 

L'anno duemilaundici il giorno  23 (ventitre) del mese di marzo, alle ore 10:00  in Partinico e 
nell'Ufficio del Capo Settore Lavori Pubblici e Manutenzioni, sito al piano primo dell’edificio 
comunale di Viale della Regione, 27, aperto al pubblico, si è riunita, la Commissione composta dai 
dipendenti comunali: arch. Anna Maria Rizzo (Presidente), Ing. Armando Piscitello (componente), 
sig. Antonio Lo Biundo (componente - segretario verbalizzante), al fine di valutare la completezza 
della documentazione trasmessa dai candidati per l’inserimento nell’albo in oggetto. 
Il Presidente dichiara aperta la seduta per l’esame della documentazione relativa alla formazione 
dell’albo in oggetto, premettendo che: 

- l’Amministrazione Comunale, al fine di consentire il rispetto dei principi di non 
discriminazione, parità di trattamento, proporzionalità e trasparenza, nell’affidamento di 
incarichi di collaudatore tecnico-amministrativo e di collaudatore statico, il cui importo 
stimato sia inferiore a 100.000,00 euro, I.V.A. esclusa, e nell’affidamento di incarichi ai 
professionisti aventi natura di lavori pubblici, il cui importo stimato sia inferiore a 
100.000,00 euro, I.V.A. esclusa, di cui all’art. 17, comma 11, della legge n. 109/94, come 
modificato ed integrato dalla legge regionale n. 7/2002 e successive modificazioni ed 
integrazioni, intende, nell’ottica della semplificazione e celerità dell’azione amministrativa, 
dotarsi di un apposito albo, distinto nelle sezioni A e B, redatto secondo le indicazioni della 
circolare 22 dicembre 2006 emanata dall’ Assessorato Regionale LL.PP.e pubblicata nella 
G.U.R.S. del 5 gennaio 2007 Parte I nr. 1. 

- con direttiva assessoriale prot. n. 1317 del 10/09/2010, l’Amministrazione Comunale  
demandava, al Settore Lavori Pubblici e Manutenzioni, la redazione di tutti gli atti necessari 
per la costituzione dell’albo dei soggetti disponibili ed idonei per l’affidamento di servizi 
attinenti all’architettura ed all’ingegneria, anche integrata, collaudi ed altri servizi tecnici di 
importo fino ad € 100.000, I.V.A. e contributi integrativi esclusi, ed altresì demandava al 
Responsabile del Settore LL.PP. e Manutenzioni l’onere di ottemperare a tutti gli 
adempimenti propedeutici e consequenziali all’approvazione del predetto regolamento, e 
nelle more, la predisporre degli atti necessari per la pubblicazione di un avviso pubblico per 
l’acquisizione dei curricula vitae necessari per la costituzione di un elenco dei soggetti 
interessati all’espletamento dei predetti incarichi; 

- con determinazione del Capo Settore LL.PP. e Manutenzione R.G. n. 2055 del 03/11/2010, 
veniva approvato lo schema di avviso pubblico per la costituzione dell’albo dei collaudatori 
per l’affidamento degli incarichi di collaudo, il cui importo stimato sia inferiore a 
100.000,00 euro, I.V.A. esclusa, degli interventi aventi natura di lavori pubblici, di cui 
all’art. 28, comma 5, della legge n. 109/94, nel testo coordinato con le leggi regionali, e dei 
professionisti per l’affidamento degli incarichi, il cui importo stimato sia inferiore a 
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100.000,00 euro, I.V.A. esclusa, di cui all’art. 17, comma 11, della legge n. 109/94, come 
modificato ed integrato dalla legge regionale n. 7/2002 e successive modificazioni ed 
integrazioni; 

- il predetto avviso veniva pubblicato sull’Albo Pretorio e sul sito istituzione del Comune di 
Partinico, nonché sulla G.U.R.S. n. 47 del 26/11/2010, ed altresì trasmesso all’ordine 
professionale degli Ingegneri della Provincia di Palermo, all’ordine professionale degli 
Architetti della provincia di Palermo, all’ordine regionale dei Geologi di Sicilia, al collegio 
dei Geometri della provincia di Palermo, per la pubblicazione sulle relative bacheche; 

dando altresì atto che:     

- la formazione degli elenchi non pone in essere nessuna procedura selettiva, concorsuale, 
paraconcorsuale, né parimenti prevede alcuna graduatoria di merito delle figure 
professionali, ma semplicemente l’individuazione di soggetti ai quali rivolgere l’invito per 
l’affidamento degli incarichi professionali di importo inferiore a 100.000,00 euro, escluso 
I.V.A.; 

- l’inserimento nell’albo è subordinato all’esito positivo dell’esame della completezza della 
domanda inoltrata. Non saranno considerate le istanze prive parzialmente o completamente 
degli allegati e tutte le istanze pervenute in data precedente alla pubblicazione del presente 
avviso ovvero oltre il termine ultimo di presentazione. 

IL PRESIDENTE 
Alla continua presenza dei componenti anzi citati, inizia le operazioni per  la verifica della 
completezza della documentazione pervenuta, dando atto che come risulta dalle attestazioni 
rilasciate dall’ufficio protocollo ed allegate al presente verbale sono pervenuti n° 141 
(centoquarantuno) plichi, che vengono numerati dal n. 1 al n. 141 secondo l’ordine di protocollo ed 
in conformità alla numerazione assegnata dall’ufficio protocollo generale nel verbale di consegna 
dei plichi stessi. 
Alla continua presenza dei componenti anzi citati, vengono prelevati a gruppi di dieci i plichi 
custoditi all’interno della cassaforte ubicata nell’ufficio del Capo Settore LL.PP. dal giorno 
20/01/2011 (precedentemente custoditi nella cassaforte dell’Ufficio Protocollo), quindi la 
commissione, procede all’esame dei documenti in essi contenuti, verificandone la loro completezza 
e la regolarità formale relativamente alle previsioni dell’avviso pubblico, così come riportato 
nell’allegato elenco.  
Alle ore 13:30, conclusa la verifica del plico contrassegnato con il n. 60, il Presidente  sospende la 
seduta e rimanda la prosecuzione della stessa al giorno 24/03/20111 alle ore 09:00, pertanto tutta la 
documentazione contenuta nei plichi visionati, viene riposta all’interno della cassaforte ubicata 
nell’Ufficio del Capo Settore Lavori Pubblici, assieme ai restanti plichi sigillati. 
Il presente verbale, dattiloscritto, di cui si occupano n. 1 pagina e quanto fin qui della presente, 
viene letto e sottoscritto per accettazione e conferma unitamente ai componenti: 
 
IL PRESIDENTE DELLA COMMISSIONE (Rizzo): 

IL 1° COMPONENTE (Piscitello): 

IL 2° COMPONENTE - SEGRETARIO VERBALIZZANTE (Lo Biundo): 
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VERBALE DELL’ESAME DELLA COMPLETEZZA DELLA 
DOCUMENTAZIONE PERVENUTA 

 
OGGETTO: formazione dell’albo per l’affidamento degli incarichi di collaudo, il cui importo 
stimato sia inferiore a 100.000,00 euro, I.V.A. esclusa, degli interventi aventi natura di lavori 
pubblici, di cui all’art. 28, comma 5, della legge n. 109/94, nel testo coordinato con le leggi 
regionali, e dei professionisti per l’affidamento degli incarichi, il cui importo stimato sia 
inferiore a 100.000,00 euro, I.V.A. esclusa, di cui all’art. 17, comma 11, della legge n. 109/94, 
come modificato ed integrato dalla legge regionale n. 7/2002 e successive modificazioni ed 
integrazioni; 

L'anno duemilaundici il giorno  24 (ventiquattro) del mese di marzo, alle ore 09:00  in Partinico 
e nell'Ufficio del Capo Settore Lavori Pubblici e Manutenzioni, sito al piano primo dell’edificio 
comunale di Viale della Regione, 27, aperto al pubblico, si è riunita, la Commissione composta dai 
dipendenti comunali: arch. Anna Maria Rizzo (Presidente), Ing. Armando Piscitello (componente), 
sig. Antonio Lo Biundo (componente - segretario verbalizzante), al fine di valutare la completezza 
della documentazione trasmessa dai candidati per l’inserimento nell’albo in oggetto. 

Il Presidente dichiara aperta la seduta per l’esame della documentazione relativa alla formazione 
dell’albo in oggetto, premettendo che: 

- l’Amministrazione Comunale, al fine di consentire il rispetto dei principi di non 
discriminazione, parità di trattamento, proporzionalità e trasparenza, nell’affidamento di 
incarichi di collaudatore tecnico-amministrativo e di collaudatore statico, il cui importo 
stimato sia inferiore a 100.000,00 euro, I.V.A. esclusa, aventi natura di lavori pubblici e 
nell’affidamento di incarichi ai professionisti, il cui importo stimato sia inferiore a 
100.000,00 euro, I.V.A. esclusa, di cui all’art. 17, comma 11, della legge n. 109/94, come 
modificato ed integrato dalla legge regionale n. 7/2002 e successive modificazioni ed 
integrazioni, intende, nell’ottica della semplificazione e celerità dell’azione amministrativa, 
dotarsi di un apposito albo, distinto nelle sezioni A e B, redatto secondo le indicazioni della 
circolare 22 dicembre 2006 emanata dall’ Assessorato Regionale LL.PP.e pubblicata nella 
G.U.R.S. del 5 gennaio 2007 Parte I nr. 1. 

- con direttiva assessoriale prot. n. 1317 del 10/09/2010, l’Amministrazione Comunale  
demandava, al Settore Lavori Pubblici e Manutenzioni, la redazione di tutti gli atti necessari 
per la costituzione dell’albo dei soggetti disponibili ed idonei per l’affidamento di servizi 
attinenti all’architettura ed all’ingegneria, anche integrata, collaudi ed altri servizi tecnici di 
importo fino ad € 100.000, I.V.A. e contributi integrativi esclusi, ed altresì demandava al 
Responsabile del Settore LL.PP. e Manutenzioni l’onere di ottemperare a tutti gli 
adempimenti propedeutici e consequenziali all’approvazione del predetto regolamento, e 
nelle more, la predisporre degli atti necessari per la pubblicazione di un avviso pubblico per 
l’acquisizione dei curricula vitae necessari per la costituzione di un elenco dei soggetti 
interessati all’espletamento dei predetti incarichi; 

- con determinazione del Capo Settore LL.PP. e Manutenzione R.G. n. 2055 del 03/11/2010, 
veniva approvato lo schema di avviso pubblico per la costituzione dell’albo dei collaudatori 
per l’affidamento degli incarichi di collaudo, il cui importo stimato sia inferiore a 
100.000,00 euro, I.V.A. esclusa, degli interventi aventi natura di lavori pubblici, di cui 
all’art. 28, comma 5, della legge n. 109/94, nel testo coordinato con le leggi regionali, e dei 
professionisti per l’affidamento degli incarichi, il cui importo stimato sia inferiore a 
100.000,00 euro, I.V.A. esclusa, di cui all’art. 17, comma 11, della legge n. 109/94, come 
modificato ed integrato dalla legge regionale n. 7/2002 e successive modificazioni ed 
integrazioni; 

- il predetto avviso veniva pubblicato sull’Albo Pretorio e sul sito istituzione del Comune di 
Partinico, nonché sulla G.U.R.S. n. 47 del 26/11/2010, ed altresì trasmesso all’ordine 

Created with novaPDF Printer (www.novaPDF.com). Please register to remove this message.

http://www.novapdf.com


4 
 

professionale degli Ingegneri della Provincia di Palermo, all’ordine professionale degli 
Architetti della provincia di Palermo, all’ordine regionale dei Geologi di Sicilia, al collegio 
dei Geometri della provincia di Palermo, per la pubblicazione sulle relative bacheche; 

dando altresì atto che:     

- la formazione degli elenchi non pone in essere nessuna procedura selettiva, concorsuale, 
paraconcorsuale, né parimenti prevede alcuna graduatoria di merito delle figure 
professionali, ma semplicemente l’individuazione di soggetti ai quali rivolgere l’invito per 
l’affidamento degli incarichi professionali di importo inferiore a 100.000,00 euro, escluso 
I.V.A.; 

- l’inserimento nell’albo è subordinato all’esito positivo dell’esame della completezza della 
domanda inoltrata. Non saranno considerate le istanze prive parzialmente o completamente 
degli allegati e tutte le istanze pervenute in data precedente alla pubblicazione del presente 
avviso ovvero oltre il termine ultimo . 

IL PRESIDENTE 

Alla continua presenza dei componenti anzi citati, riprende le operazioni per  la verifica della 
completezza della documentazione pervenuta, a partine dal plico n. 61, dando atto che come risulta 
dalle attestazioni rilasciate dall’ufficio protocollo ed allegate al presente verbale sono pervenuti n° 
141 (centoquarantuno) plichi, che sono stati numerati dal n. 1 al n. 141 secondo l’ordine di 
protocollo ed in conformità alla numerazione assegnata dall’ufficio protocollo generale nel verbale 
di consegna dei plichi stessi durante la prima seduta del 23/03/2011. 

Alla continua presenza dei componenti anzi citati, vengono prelevati a gruppi di dieci i plichi 
custoditi all’interno della cassaforte ubicata nell’ufficio del Capo Settore LL.PP. dal giorno 
20/01/2011 (precedentemente custoditi nella cassaforte dell’Ufficio Protocollo), quindi la 
commissione, procede all’esame dei documenti in essi contenuti, verificandone la loro completezza 
e la regolarità formale relativamente alle previsioni dell’avviso pubblico, così come riportato 
nell’allegato elenco.  

Alle ore 14:00, conclusa la verifica del plico contrassegnato con il n. 100, il Presidente  sospende la 
seduta per la pausa pranzo e rimanda la prosecuzione della stessa alle ore 15:00, pertanto tutta la 
documentazione contenuta nei plichi visionati, viene riposta all’interno della cassaforte ubicata 
nell’Ufficio del Capo Settore Lavori Pubblici, assieme ai restanti plichi sigillati. 

Alle ore 15:00  il Presidente, alla continua presenza dei componenti anzi citati, riprende le 
operazioni per  la verifica della completezza della documentazione pervenuta, a partine dal plico n. 
101, i plichi vengono prelevati a gruppi di dieci dalla cassaforte ubicata nell’ufficio del Capo 
Settore LL.PP., quindi la commissione, procede all’esame dei documenti in essi contenuti, 
verificandone la loro completezza e la regolarità formale relativamente alle previsioni dell’avviso 
pubblico, così come riportato nell’allegato elenco. 

Alle ore 14:00, conclusa la verifica del plico contrassegnato con il n. 141, il Presidente  chiude la 
seduta, pertanto tutta la documentazione contenuta nei plichi visionati, viene riposta all’interno 
della cassaforte ubicata nell’Ufficio del Capo Settore Lavori Pubblici. 
Il presente verbale, ai sensi del vigente Regolamento dei Contratti, diverrà esecutivo dopo la 
pubblicazione per tre giorni consecutivi non festivi, in assenza di rilievi o di contestazioni che 
devono essere effettuati nei sette giorni successivi a quello di conclusione delle operazioni di 
verifica della completezza della documentazione pervenuta. 
Il presente verbale, dattiloscritto, di cui si occupano n. 1 pagina e quanto fin qui della presente, 
viene letto e sottoscritto per accettazione e conferma unitamente ai componenti: 
 
IL PRESIDENTE DELLA COMMISSIONE (Rizzo): 

IL 1° COMPONENTE (Piscitello): 

IL 2° COMPONENTE - SEGRETARIO VERBALIZZANTE (Lo Biundo): 
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